
 
 

 

 
 



                 Основные задачи МБОУ ДО ДТ  

Спасского района Пензенской области 

 на 2025-2026 учебный год 

В соответствии с приоритетными документами в сфере дополнительного 

образования определить на 2025-2026 учебный год следующие приоритетные задачи и 

направлениями деятельности педагогического коллектива ДТ: 

1. Выполнение муниципального задания в полном объеме. 

2. Обновление содержания образовательного и воспитательного процесса путем 

совершенствования и внедрения инновационных технологий для повышения качества 

образования и воспитания в соответствии с изменениями социокультурного пространства 

общества. 

3. Обновление содержания дополнительного образования детей средствами 

расширения предоставления качественных услуг и модернизации инфраструктуры, 

содержания реализуемых разноуровневых программ нового поколения: комплексных, 

модульных, краткосрочных с учетом запросов детей и родителей. 

4. Развивать систему воспитательной работы и социализации учащихся в ДТ, 

направленной на создание условий для воспитания социально-ориентированной 

творческой инициативной личности, способной к самосовершенствованию. 

5. Формирование эффективной системы для выявления, развития и поддержки 

талантливых детей и детей с особыми образовательными потребностями, обеспечивающей 

их личностную и социальную самореализацию, направленную на самоопределение и 

профессиональную ориентацию. 

6. Обновление системы методического сопровождения профессионального развития 

педагогических кадров в условиях внедрения профессиональных стандартов, поддержка 

педагогических инициатив, развитие наставничества в условиях обновления качества 

учебно-воспитательной деятельности. 

7. Обеспечение межведомственного сотрудничества, сетевого взаимодействия в 

развитии системы дополнительного образования с образовательными, с культурно- 

досуговыми организациями и социальными партнерами по развитию обогащенной 

развивающей среды для обучающихся ОУ района. 

8. Организация сотрудничества между педагогическим коллективом, родителями 

(законными представителями) и обучающимися в интересах, способствующих 

формированию духовно-нравственной, творческой личности, ориентированной на 

активный, здоровый и безопасный образ жизни. 

9. Усовершенствование комфортной, безопасной высокотехнологичной 

инфраструктуры, обеспечивающей высокое качество функционирования ДТ, укрепление 

материально-технической базы учреждения. 

1. Административно-управленческая деятельность 
 

№ п/п Наименование Сроки Ответственные 

1. Проведение административных совещаний с 
установкой задач на неделю 

Еженедельно Директор 

2. Приём граждан по личным вопросам Каждая среда Директор 

3. Выполнение мероприятий по выполнению 

Указа Президента РФ от 7 мая 2012 г. № 597 

 

 

Постоянно 

Директор 



4. Проведение педагогических советов,  

собраний трудового коллектива 

Не менее трех раз в 

год 

Директор 

5. Работа комиссии по распределению 
стимулирующих выплат 

1 раз в месяц Члены комиссии по 
приказу 

6. Оформление и сдача отчетности в 

вышестоящие и контролирующие органы и 
учреждения 

Согласно 

Законодательству, по 
запросу 

Директор, заместитель 

директора 
 

 

Финансово-хозяйственная деятельность 

1. Материально-техническое оснащение 

 

№ 

п/п 

Наименование Сроки Ответственный 

1. Поставка канцелярских, учебных, 

хозяйственных товаров, моющих 

средств, бумажной продукции 

 

Не позднее 30 

августа 2026 года 

Директор  

2 Осенний и весенний осмотры 

зданий и сооружений ОУ с 

составлением дефектных актов 

Октябрь 2025 г., 

март 2026 г. 

Директор 

 

2. Ремонтные работы 

 

№ 

п/п 

Наименование работ Сроки проведения Ответственный 

1. Косметический ремонт помещений 

учреждения к новому учебному 

году 

Не позднее 1 

августа 2026 года 
Директор, педагоги 

2. Текущий ремонт По мере 

необходимости, в 

течение года 

Директор  

 

3. Кадровая деятельность 

 

№ 

п/п 

Наименование Сроки Ответственные 

1. Выполнение положений 
Коллективного договора 

Ежемесячно               Директор 

2. Разъяснение работникам положений 

Кодекса профессиональной этики 
работников учреждения 

По мере 

необходимости 

Директор 

3. Контроль прохождения 

работниками учреждения 

медицинских осмотров, 

гигиенического обучения, 

прохождения профилактических 

прививок и ФЛГ 

Постоянно Директор 

 

4. Антитеррористическая деятельность 

 

№ 

п/п 

Наименование Сроки Ответственный 



1. Корректировка антитеррористического 

паспорта 

Ежегодно Заместитель директора  

2. Согласование и утверждение плана 

основных мероприятий 

август 2025 
года 

Заместитель директора  
 

3. Проведение рабочих совещаний на 

предмет антитеррористической 

защищенности учреждения 

Ежемесячно Директор 

4. Обследование здания и прилегающей 

территории с записью в журнале 

Ежедневно Уборщик служебных 

помещений 

5. Усиление и контроль пропускного 

режима 

ежедневно Уборщик служебных 

помещений 

6. Практические занятия по отработке плана 

эвакуации 
По 

отдельному 

плану 

Заместитель директора  

 

5. Информационная деятельность 

 

№ 

п/п 

Наименование Сроки Ответственный 

1. Работа со СМИ Постоянно  Директор, заместитель 
директора 

2. Работа сайта учреждения Постоянно Ответственный 
педагог 

 

6. Антикоррупционная деятельность 

 

№ 

п/п 

Наименование Сроки Ответственный 

1. Осуществление контроля за финансово- 

хозяйственной деятельностью 
учреждения 

Ежемесячно Директор 

2. Осуществление контроля за 

соблюдением ФЗ-44 
Ежемесячно Директор 

 

3. Совершенствование нормативно- 

правовой базы антикоррупционной 

деятельности, внесение в локальные 

нормативно-правовые акты и 

должностные инструкции работников 

положений, направленных на 

организационное обеспечение 

деятельности по реализации 

антикоррупционной политики 

Постоянно Директор 



ПЕРСПЕКТИВНЫЙ ПЛАН УЧЕБНО-ВОСПИТАТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ 

на 2025-2026 учебный год 
 

 
 

№ 

п/п 
Задачи деятельности Содержание 

деятельности 

Сроки Ответственный 

1 Формирование и Корректировка, утверждение и подготовка рабочих 
программ, 

До 29.08 2025  

 утверждение перспективного плана, их рассмотрение на 
педагогическом 

 Заместитель директора, 

 документов совете, принятие к реализации на новый учебный год.  педагоги ДО 
    Директор 
  Согласование и утверждение педагогической нагрузки До 01.09.2025  
     
    Директор 
  Составление учебно-производственного плана ДТ До 01.09.2025  
     

  Согласование (корректировка) учебной документации 

(планов УВР творческих объединений ДТ, планов работы с 

родителями и т. д.) на 2025-2026 учебный год 

До 01.09.2025, 

по мере 

необходимости 

Директор, заместитель 

директора 

  
Составление расписания учебных занятий в объединениях ДТ: 

- временного 

 
 

До 01.09.2025 

Заместитель директора 

  - постоянного До 10.09.2025  

Сбор заявлений, документов о приёме учащихся от 

родителей (законных представителей) и справок о состоянии 

здоровья. 

До 10.09.2025 заместитель директора, 

педагоги ДО 

  Составление проекта приказа о зачислении учащихся 
До 01.09.2025 

Директор 
    
 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

Формирование электронной базы учащихся в ДТ 
( Навигатор) 

До 10.09.2025 Методист МОЦ 

Корректировка муниципального задания по предоставлению 
образовательных услуг на второе полугодие 2025 года 

До 01.10.2025 Директор 

Формирование муниципального задания по предоставлению 
образовательных услуг на 2025, 2026, 2027 годы 

До 01.12.2025 Директор 



 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

Отчет 1-ДОД До 01.02.2026 Директор, 
заместитель директора 

Отчет по выполнению муниципального задания за 2025 год До 01.02.2026 Директор 

Формирование проекта муниципального задания
 по 
предоставлению образовательных услуг на 2026, 2027, 2028 

годы 

 

До 01.04.2026 
Директор 

Составление отчета по самообследованию До 20.04.2026 
 

заместитель директора 

Отчет по выполнению муниципального задания за 1 полугодие 
2026 года 

До 20.07.2026 
Директор 

2 Комплектование 

учебных групп 

Организация индивидуальной работы педагогов с 

учащимися ДТ, направленной на комплектование учебных 

групп 2,3 и 
последующих годов обучения 

 

до 01.09.2026 
заместитель директора 

Организация записи учащихся в творческие объединения 
Июнь-август 

2026 
заместитель директора 

Организация индивидуальной работы педагогов с 
учащимися 
ДТ, направленной на комплектование учебных групп 1 года 

обучения 

 

До 01.09.2026 
заместитель директора 

Организация и проведение «Дня открытых дверей» для 
ОУ 
района  

До 16.09.2026 
заместитель директора, 

педагоги ДО 

Распространение объявлений по набору в 

творческие объединения ДТ: оформление 

информационных стендов; размещение 

информации о наборе на сайте ДТ, в социальной 

сети; 

 
май-август 

2026 

заместитель директора, 

педагоги ДО 

Информирование родителей о деятельности 

 творческих объединений через

 официальный  сайт ДТ,

 социальные 
группы, мессенджеры 

 

До 10.09.2025 
заместитель директора, 

педагоги ДО 

Проведение родительских собраний,  индивидуальных 
встреч 
педагогов ДТ с родителями учащихся и педагогами ОУ района 

До 16.09.2025 Педагоги ДО 
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Контроль организации 

образовательного 

процесса 

Анализ и контроль организации комплектования творческих 

объединений: 

 контроль комплектования учебных групп; 

 сверка списочного состава групп переходящего 

состава; 

 посещение родительских собраний; 

 обновление базы Навигатор учащихся; 

 уточнение данных списочного состава групп первого 

года обучения; 

 составление приказа о зачислении учащихся, анализ 

документации. 

Сентябрь 2025 заместитель директора, 

директор 

Проверка соответствия расписания занятий с

 реальным временем проведения занятий. 

Проверка соответствия контингента учащихся в 

коллективах учебно-производственному плану. 

Октябрь 2025, 

Февраль, Апрель 

2026 

заместитель директора 

Сохранность контингента. 
Проверка учебной документации (рабочей программы, 

журнала учета) 

 заместитель директора 

Проверка журналов учета: контроль за ведением журналов, 

анализ ведения журналов. 

1 раз в четверть заместитель директора 

Проверка содержания и качества образовательного процесса: 

 посещение и анализ учебных занятий, 

 посещение и анализ воспитательных мероприятий, 

 контроль ведения учебной документации, 

 контроль результатов освоения

 учащимися дополнительных общеразвивающих 

программ, 

 соблюдение правил охраны труда учащихся

 при организации занятий 

В течение 

учебного года 

заместитель директора 

4 Обеспечение охраны, 

жизни и здоровья 

учащихся во время 

занятий 

Проведение инструктажа с учащимися по правилам поведения 
в 
ДТ, правилам противопожарной безопасности. 
Организация и проведение профилактической работы с 
учащимися в эпидсезон заболеваемости ОРВИ и гриппом 

Сентябрь 2025 педагоги ДО 



Проведение инструктажа с учащимися по охране труда при 

выполнении определенного вида работ в объединении 

Сентябрь 2025, 
Январь 2026 

(ежемесячно 

объединения 

художественной, 

технической 

направленности) 

педагоги ДО 

  Проведение инструктажа учащихся действиях
 при 
возникновении ЧС, по пожарной безопасности 

Сентябрь 2025, 
Январь 2026 

педагоги ДО 

Проведение с учащимися бесед о правилах поведения на 

улице, правилах дорожного движения. 

Сентябрь 2025, 
Ноябрь 2025, 

декабрь 2025, 

март 2026, 
май 2026 

педагоги ДО 

Проведение инструктажа по профилактике
 негативных 
ситуаций во дворе, на улицах, дома и в общественных местах 

Сентябрь 2025 
Январь 2026 

педагоги ДО 

Опрос учащихся и родителей об организации 

дополнительного образования: удовлетворенность, набор 

программ, актуальный запрос 

С сентября по 

декабрь 2025 

года – 

ежемесячно, 

Март 2026 

заместитель директора 

Опрос родителей об удовлетворенности качеством 
образования 

С сентября по 

декабрь 2025 

года – 

ежемесячно, 

Апрель 2026 

заместитель директора 

5 Организация 

воспитательной работы  

- Организация отдыха учащихся в период осенних каникул 

- Организация отдыха учащихся в период новогодних 

каникул 

- Организация отдыха учащихся в период весенних каникул 

- Организация и проведение конкурсов, акций, направленных  

на формирование здорового образа жизни 

- Участие в проекте по сбору отработанных элементов 

питания «Сдай батарейки  Duracell» 

- Участие в акции по сбору макулатуры 

- Заседание совета «Движение первых» Спасского района 

Ноябрь 2025 г. 
Декабрь 2025 –

январь 2026 г. 
Март 2026г. 
Ноябрь 2025 г. 
 
Октябрь 2025 г. 
 
Ноябрь 2025 г. 
Декабрь 2025 г. 

педагоги ДО 



- Мероприятия, посвященные дню Неизвестного Солдата 

- Муниципальный этап областного конкурса «Новогодний 

калейдоскоп искусств» 

- Мероприятия, посвященные празднованию нового года 

- Участие в лыжном агитпоходе "Звездный", 

 среди общеобразовательных организаций Спасского района 

- Участие в областном фотоконкурсе и фотовыставке «Мир 

глазами детей» 

- Районный конкурс семейных ансамблей «Лейся, песня» 

- Праздник «Широкая Масленица» 

- «Твори, выдумывай, пробуй!» 

- Заседание «Совета Первых» местного отделения 

- Районный этап областного конкурса творческих работ 

«Безопасное движение»  

- Участие в региональном этапе конкурса творческих работ 

«Безопасное движение» 

- Районный этап Всероссийского конкурса детского рисунка 

«Безопасность глазами детей» 

- Участие в областном фотоконкурсе и фотовыставке «Мир 

глазами детей» 

- Участие в  областном конкурсе видеороликов социальной 

рекламы «Дорога без опасности» 

- Районный  конкурс «Безопасное колесо» 

- Вахта памяти  «Памяти павших посвящается» 

- Районные акции: 

«Памяти павших посвящается…» 

«Георгиевская ленточка» 

«Ветеран живёт рядом» 

«Дорога к обелиску» (благоустройство, уход) 

«Поколение небезразличных людей» 

 - Социально-благотворительные акции «Письмо солдату», 

«Добрые дела», «Посылка солдату», «Тепло для героя». 

(помощь ветеранам ВОВ, пожилым людям, участникам СВО) 

- Районный слет юных туристов 

- Праздник, посвященный Дню защиты детей 

- Районное мероприятие, посвященное вручению медалей 

выпускникам «Выпуск 2026» 

- День памяти и скорби 

 
Декабрь 2025 г. 
Декабрь 2025 г. 

 
Декабрь 2025 г.  
 
Январь 2026 г. 
 
Февраль 2026 г. 
 
Март 2026 г. 
 
 
Март 2026 г. 
 
Март 2026 г. 
 
Март 2026 г. 
 
Март 2026 г. 
 
Апрель 2026 г.  
 
Апрель 2026 г. 
 
Апрель-май 
2026 г. 

 
Май 2026 г.  
 
 
 
 
 
 
Июнь 2026 г. 



 

  

Проведение в объединениях мероприятий, посвященных 

памятным и знаменательным датам: 

Видеопрезентация «Начало блокады Ленинграда» 

Тематическая беседа «День Неизвестного солдата», 

презентация Тематическая беседа «День героев Отечества», 

презентация 

Тематическая беседа «День полного освобождения 

Ленинграда от фашистской блокады» (презентация) 

Беседа «9 мая - День 

Победы» 

Информационная беседа «История появления 

концлагерей» День Победы Изготовление открыток, 

сувениров 

День России.  

Беседа, просмотр м/ф «Мы живем в России» 

в течение года педагоги ДО 

Организация и проведение гражданско-

патриотических мероприятий: 

Выставка рисунков «Толерантность в нашей 

жизни» Беседа «Толерантность. Что это такое?» 

Правовая викторина «Права свои знай, обязанности не 

забывай» Тематическая беседа «День Государственного 

герба», презентация 

Тематическая беседа «День Конституции» 

Тематическая беседа «День памяти о россиянах, 

исполнявших служебный долг за пределами Отечества», 

презентация 

в течение года Педагоги ДО 



  Тематическая беседа «День защитника Отечества», 

изготовление открыток 

Тематическая беседа «День памяти и скорби» (изготовление 

журавликов) 

День флага РФ (викторина «Государственная символика 

страны») 

Викторина «Танцы народов мира ко Дню народного единства. 

Беседа «Знай свои права!» 

Беседа «День Конституции РФ» 

Единый урок «Права человека» 

День государственного флага Российской федерации. Просмотр 

презентации «Три цвета России» 

  

Организация и проведение духовно - нравственных 

мероприятий: 

Тематическая беседа «День отца», изготовление открыток и 

сувениров 

Тематическая беседа «День пожилых людей, показ презентации 

День пожилого человека. Выставка работ «цветы для бабушки» 

Изготовление сувениров 

Тематическая беседа «День матери России», изготовление 

открыток 

Выставка рисунков «Моя семья» 

Беседа «Человек начинается с добра» 

Фотовыставка «Мама, я тебя люблю» 

в течение года педагоги ДО 

Организация и проведение мероприятий по профилактике 

терроризма и экстремизма: 

Тематическая беседа с показом презентации «Поведение в 

экстремальных ситуациях» 

Просмотри и обсуждение видеофильма «Экстремизм –что это?» 

Беседа - презентация «Мы против экстремизма и терроризма» 

Беседа: «Терроризм-угроза обществу» 

Беседа «День солидарности в борьбе с терроризмом» 

Беседа с просмотром образовательного видео 
«Дети против террора!» 

в течение года педагоги ДО 



  Пропаганда здорового образа жизни: 

Викторина «За здоровый образ жизни» 

Просмотр мультимедия «Мы выбираем жизнь» 

Доклады на тему «В чем секрет долголетия?» 

Беседа «Здоровый образ жизни - это здорово!» 

Мы за ЗОЖ. Просмотр социального видеоролика «Жить 

здорово» 

«Правила здоровья» познавательная викторина 

Игровая программа «По островам здоровья» 

в течение года педагоги ДО 

Организация и проведение с учащимися мероприятий по 

правилах поведения на улице, правилах дорожного 

движения: 

Тематическая беседа «Соблюдение правил дорожного 

движения» (тестирование) 

Беседа по ПДД «Удвоенное внимание и повышенная 

осторожность!». 

Беседа «Я знаю ПДД!» 

Просмотр мультфильма «Будь внимателен на дороге!» 

«10 записок безопасности» - викторина по правилам дорожного 

движения 

Просмотр образовательного видео, викторина «Ведем себя на 

дороге безопасно» 

в течение года педагоги ДО 

6 Летняя 

оздоровительная 

кампания 

Работа с пришкольными лагерями образовательных учреждений Июнь 2026 г. Директор, заместитель 

директора, 
педагоги ДО 

Организация работы сводных отрядов 

 

01.06.2026- 

31.08.2026 

Директор, заместитель 

директора, 
педагоги ДО 



 Организация 

мероприятий по 

формированию 

Здоровьесберегающего 

пространства 

   

 

Проведение инструктажей по ОТ и ТБ с учащимися в учебное 

время и во время проведения массовых 

мероприятий. 

В соответствии с 

требованиями к 

проведению 

данных 

инструктажей 

Педагоги ДО 

 

Профилактические мероприятия, проводимые в объединениях в 

соответствии с направлением (физ. минутки, своевременная 
смена деятельности и т.д.) 

В течение 

учебного года 

Педагоги ДО 
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